

註冊組：
1、 提醒同學進行下學期選課前，請再次檢視入學當年度之「應修科目表」中，「可至外系修課所承認的學分數」、「通識課程修課規定」…等相關規定，以作為12月下學期選課之參考。
2、 請同學留意期中成績不及格科目學分是否達本學期所修學分總數的1/2或2/3，若有請同學期末多加努力。
3、 同學如有學籍資料之更新，如：更改戶籍資料（姓名、身分證統一編號或戶籍地址等），請務必攜帶戶籍謄本至註冊組更改。另若有異動聯絡方式，包括電話、手機或通訊地址，亦請即時至註冊組更正，以讓行政單位能將重要資訊即時通知同學知悉。
四、
本校101學年度第2學期大學部轉學招生考試（寒轉）之招生資訊如下：
1.簡章販售：101年11月29日（星期四）起在警衛室販售或網路下載。
2.報名日期：102年1月7日（星期一）至102年1月18日（星期五）（採掛號郵寄報名）。
3.考試日期：102年1月26日（星期六）。
請大家轉達親朋好友…等，有興趣者可至學校首頁左手邊之「招生資訊」查詢詳細內容或輸入下列網址(http://exam.chihlee.edu.tw/bin/home.php)或來電進修部註冊組02-2257-6167轉1245或1345洽詢。
課務組：
一、課務訊息：
(一)若同學發現學習成效不佳、跟不上老師授課進度，歡迎同學申請「同儕輔導」。進行「同儕輔導」輔導時間為星期一到星期五空堂時間、星期六午晚餐或空堂時間，相關辦法請參閱進修部課務組網站，或洽詢進修部課務組。
(二)101學年度第2學期第1階段網路選課預定於12月13日(星期四)起至12月19日(星期三)開放，「選課須知」亦已發放給所有同學，請同學詳閱。在同學選課前，請先上網完成本學期所有課程之教學評量。

(三)12月31日(星期一)為本校校慶補假，當日停課一天，不需補課。
(四)聯合服務中心已開辦圖書館圖書代借代還服務，進修部暨進修院校同學可多加利用。
二、證照輔導專區：
(一)學校訂定有學生證照、競賽獎勵措施，相關獎勵辦法請同學參照「職涯發展輔導處－技能檢定中心」之相關法規。
(http:// tc100.chihlee.edu.tw/files/14-1010-40952,r9-1.php）
(二)近期證照考試相關資訊請至本校「職涯發展輔導處－技能檢定中心」網頁查詢。
(http://tc100.chihlee.edu.tw/files/ 14-1010-38951,r9-1.php）
學務組：
1、 11月21日至12月28日學校推行「歲末感恩月」的活動，希望同學對特別感念的師長、長輩，利用歲末時間回去探望，本組為鼓勵同學也備有『伴手禮』讓大家攜帶贈與，但為彰顯活動意義，也請同學於探視後，完成簡單紀錄送至學務組彙整。歡迎同學踴躍參加。
2、 抽菸同學請自重，“吸菸有礙健康”，在非吸煙區吸菸者，有可能被照相舉發，切莫嘗試！本校各大樓教室、走廊、廁所、樓梯間及頂樓出口均為非吸煙區。夜間吸煙區設置在（1）綜合大樓左後方、（2）司令台左右看台。
三、近期發現有同學請假不經導師同意，竟直接於請假單偽簽導師姓名。依據進修部暨進修院校學生獎懲辦法第12條第11款「偽造證明或塗改文書，冒用他人或家長印信而情節輕微者。」應予記大過乙次以上處分。希望同學請假一定要向導師報告，經導師同意簽證後送學務組登錄，不可貪圖一時方便，觸犯校規。
總務組：
為避免影響行人進出安全，請勿將機車任意停放在停車場內各通道出入口處，〝貪圖個人方便，阻礙他人進出權益是沒公德心行為〞請同學互相體諒。屢勸不聽者，將依本校『地下停車場管理要點』第八條規定辦理。


