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一、請同學自行上網查看與確認個人選課紀綠及學分上下限有無問題。

二、請同學準時上課不缺席，生輔組每週三公布「學生考勤公布表」，同學務請留意個人缺曠課紀錄（扣考：缺曠課時數達全學期該科授課總時數1/3者）。

三、98學年度第2學期各項校外獎助學金相關資訊已陸續公告於學校網頁最新消息及獎助學金資訊網中，即日起開始受理申請，提醒同學把握時間備妥資料辦理申請。

四、98學年度第2學期「同儕輔導」已開始實施，每一科目可由一位輔導小老師帶領至少3位同儕一起學習 (小老師可支領輔導工讀金每時100元，至少輔導10小時，輔導地點請自行安排（但考量安全，僅限於校內），輔導過程記得掛上教卓紅布條拍照，敬請有需要的同學向您的任課老師提出申請，相關表格可於教務處課務組網頁下載。

五、98學年度第2學期會計學會考：

    參加對象：大學部 商管學群 一年級 (國貿系、企管系、財金系、會資系、保金系、行管系，財法系除外 ) 及  大學部 資訊學群 商管系一年級 

    考試時間：99年3月8日(星期一)15:30～16:40 
    考試地點：原班教室 

    獎勵方式：各班成績最高前三名同學頒發獎狀 

    計分方式：會考成績佔學期總成績之10%

六、98學年度第2學期經濟學會考：

    參加對象：大學部 商管學群 一年級(國貿系、企管系、財金系、會資系、保金系、行管系，財法系除外 )及  五專部 二年級

考試時間：99年3月15日(星期一)15:30～16:40

考試地點：原班教室 

獎勵方式：各班成績最高前三名同學頒發獎狀 

計分方式：會考成績佔學期總成績之10%



教學助理培訓研習營課程


教學發展中心開設一系列教學助理培訓研習營課程，除了開放予擔任本學期之教學助理參加外，也歡迎大二以上之同學踴躍參加，研習課程修畢後，將可獲得「研習證書」，並且可優先獲得擔任下學期教學助理的機會，如有意願，請向教學發展中心報名。
※修課規定：必修3門課程，及選修5門課程選2門


	課程
	必選修
	上課日期
	課程名稱
	課程內容
	上課教室

	1
	必修
	3/10(三)

13:30-15:20
	行政業務簡介
	公文流程、會議議程與紀錄、會計結報、電話禮儀、教室與器材借用
	人文大樓

K01教室

	
	
	
	成長互助會
	進行討論活動，凝聚教學助理間之向心力
	

	2
	必修
	3/11(四)

12:30-13:30
	設備使用能力
	教室或會場設備佈置、攝影機操作、數位講桌操作及拍攝現場紀錄照之手法
	人文大樓

K01教室

	3
	必修
	3/12(五)

13:30-15:20
	教學知能
	教學的小技巧、基本觀念，以及如何吸引同學的注意
	人文大樓

K01教室

	
	
	
	教學演練
	
	

	4
	選修
	3/16(二)

13:30-15:20
	數位學院簡介
	1. 瞭解數位學院功能與使用方法

2. 實機操作(上傳教材、作業、考題，和教學公佈欄)

3. 常遇問題
	圖書館

602教室

	5
	選修
	3/17(三)

13:30-15:20
	影音編輯

(movie maker)
	Movie maker 基本操作
	圖書館

501教室

	6
	選修
	3/19(五)

10:20-12:10
	Power Point

簡報教學進階課程
	繪圖工具應用及動畫教材設計

※自備耳機
	圖書館

502教室

	7
	選修
	3/26(五)

10:20-12:10
	Power Cam

基礎應用
	基本簡介：全都錄的軟體

新手上路：簡易操作介紹 

※自備耳機及麥克風
	圖書館

502教室

	8
	選修
	4/2(五)

10:20-12:10
	Illustrator

基本教學
	Illustrator基本操作教學，示範海報、識別證及桌牌製作
	圖書館

502教室




一、如因老師教學需要，學生請持「學生證」向本中心借用教學設備。
非例行上課時段(如舉辦活動等)借用教學設備時，學生請持「教師簽章之委託書」及「學生證」向本中心借用，並請於當日用畢即歸還。

    ※借用各項教學設備後，請善盡保管責任，倘若遺失，須照價賠償！
二、每間普通教室都有張貼「教學設備簡易操作說明」提供老師與同學參考使用，設備使用如有任何問題，請撥打校內分機1249洽詢本中心人員。

三、教室各項設備使用上如有任何問題，請直接聯絡相關維護單位，以利及時維修。
	教室設備
	負責單位
	校內分機

	· 數位講桌
	聯合服務中心
	1249、1329

	· 筆記型電腦及配備
	
	

	· 冷氣機及遙控器
	日間部：營繕組
夜間部：進修部總務組
	日：1324

夜：1317、1375

	· 電燈、投影布幕、音箱
	
	

	· 白板筆、板擦
	
	

	· 單槍投影機及遙控器
	日間部：營繕組
聯合服務中心
夜間部：進修部總務組
	日：1324

 1249、1329

夜：1317、1375

	· 無線網路
	圖資中心系統網路組
	1336


聯合服務業務
一、教務處每個月定期發行【GIVE ME 5】電子報，本中心於每月寄送到全校師生的學校電子信箱，以提供全校同學更多證照報考訊息，預計3/22(一)發行第020期電子報，請各位同學進入學校個人信箱收取，並踴躍報考。




一、98學年度第2學期已開學一週，請各班班長至註冊組領取全班名單後，收取同學學生證後，將名單及生證繳交至註冊組，以利加蓋本學期註冊章。

二、請畢業班同學注意本身修課科目與學分數，有無達到所屬系(科)畢業學分數及畢業條件，如英語能力檢定等，以利順利畢業。

三、目前學校大學部共設有26個學分學程，歡迎同學修讀。



一、語言中心規劃於3月份辦理卓越計畫多益(TOEIC)輔導班課程，歡迎同學們踴躍報名參加。

二、語言中心典藏之英語檢定書籍（TOEIC、GEPT）歡迎全校師生借閱，借閱辦法請參考下列連結：http://aa100.chihlee.edu.tw/ezcatfiles/b003/img/img/112/254065196.doc
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請學藝股長在導師時間宣達並張貼於公布欄內備查








請學藝股長在導師時間宣達並張貼於公布欄內備查
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請學藝股長在導師時間宣達並張貼於公布欄內備查











請學藝股長在導師時間宣達並張貼於公布欄內備查














早晚溫差大，請多注意保暖
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請學藝股長在導師時間宣達並張貼於公布欄內備查
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